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PALOGGINGSBILDE:

1) Skrivinn domenenavn (Dette far du av systembruker)
2) Skriv inn ditt brukernavn (Dette far du av systembruker)
3) Ditt passord (Far du av systembruker eller pa e-post)

4) Huk av for «Husk meg» for a slippe innlogging hver gang

5) Logginniappen.
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STARTBILDE ETTER INNLOGGING:

1) Oversikt over dagens stemplinger

2) Oversikt over dagens fleks, total fleksitid og antall resterende feriedager

3) Oppsatt arbeidstider (scroll til hgyre og venstre for a se tilbake og frem i tid)
4) Dagens utregninger

5) Snarveispanel (Kan legges til fra meny)
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MENY:

1. Tilbake til startbilde.

2. Legg til stempling for a stemple fra mobil (krever egen lisens).

3. Stemplingsforespgrsel (Brukes for a sende inn forespgrsler pa glemte stemplinger som
narmeste leder ma godkjenne)

4. Fravaersforespgrsel (For a sende forespgrsel pa fraveer (eks. ferie, lege/tannlege osv.)

5. Avdelingsregistrering (Krever egen lisens).

6. Reservering (Krever egen lisens).

7. Timekort (Se ditt personlige timekort)

8. Signer for periode (Brukes for a signere timekortet ditt for a bekrefte at det stemmer.

9. Mine awvik (Se oversikt over dine egne avvik (Manglende stemplinger, apne dager)

10. Mine forespgrsler (Se historikk pa alle dine forespgrsler (fraveersforespgrsler,
stemplingsforespgrsler)

11. Feriekort for a se oversikt over din feriesaldo.

12. PIP — Se oversikt over hvem som er innlogget. (Krever egen lisens)

13. Chat benyttes for a chatte med narmeste leder (Systembruker bestemmer hvem du far
chattet med).

14. Stemplingstillegg (Stemple andre type tillegg)

15. | dag (Viser dagens beregninger)

16. Innstillinger (Innstillinger for appen)

17. Min info (Personalia, legg inn bilde, bytt passord)

18. Om (Info om appen, versjonsnummer)

19. Fjern all data (Reinstaller appen)

20. Hjelp (Hent opp hjelp, kun pa engelsk)

21. Flere «apps» fra Aman (Se andre type apper vi tilbyr)

22. Logg ut (Logg ut av appen)

23. Stjerne betyr at man apner den funksjonen som standard ved innlogging i appen. F.eks.,
velger man «Legg til stempling» som stjerne, kommer man direkte til «Legg til stempling»
hver gang man apner appen.

24. Sett som favoritt/snarvei. (Se punkt 5. pa forrige side).
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LEGG TIL STEMPLING:

1. Terminalkode = Velg overtidskode, timebank osv. (Samme koder som vises pa
stemplingsuret)

2. Kostnadssted = Velg kostnadssted (Krever egen lisens)

Lokasjon = Velg lokasjon for stempling

4. Lagre = Trykk pa lagre for a lagre stempling

w
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€- Ny stempling

19 07

o Velg overtidskoder,
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e Velg kostnadssted
Kost (Ingen) v

e Velg lokasjon
Lokasjon Tensberg v

Trykk Lagre knappen for a legge til
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STEMPLINGSFORESP@RSEL:

Velg dato og klokkeslett for stemplingsforespgrsel
Terminalkode = Velg overtidskode, timebank osv. (Samme koder som vises pa

Kostnadssted = Velg kostnadssted (Krever egen lisens)
Lokasjon = Velg lokasjon for stempling

1.
2.
stemplingsuret)
3.
4,
5. Skrivinn kommentar til leder
6. Lagre forespgrsel (Send)
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FRAVZARFORESP@RSEL:

Fra (Legg inn fra dato)
Til (Legg inn til dato)
Velg type fraveer

e

Godkjenningstid (Velg riktig beregning)

a. Juster til normaltid (Fyller opp all manglende tid for dagen, benyttes som regel ved

heldagsfraveer)

b. Mgtt sent (Brukes for fraveer som man har pa starten av dagen. Eksempel hvis man
har lege time kl. 8 og kommer kl. 10 pa jobb, sa kan man benytte denne og man far
da 2 timer betalt for lege/tannlege).

c. Gatt tidlig (Brukes for fraveer man har pa slutten av dagen. Eksempel, hvis man har
lege time kl. 14 og gar kl. 13, sa far man 3 timer betalt.

d. Velg tid (Brukes for @ manuelt legge inn antall timer pa fravaer

PS: Ikke alle fraveer har alle type beregninger, f.eks. ferie har kun «Juster til normaltid som standard

beregning)
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TIMEKORT:

Vis dagsvisning

Vis ukesvisning

Manedsvisning

Forrige periode (Har man valgt «31 — Manedsvisning», sa vil forrige periode ga 1 maned
tilbake.

Neste periode (Har man valgt «31 — manedsvisning» sa vil neste periode ga 1 maned frem)
6. Timekort meny (Mulighet for a legge til notat og endre pa innstillinger iht. hvilke kolonner
man vil se.
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SIGNER PERIODE:

(1)

01.11.2020 - 30.11.2020
(Ikke godkjent av leder)
Du har allerede bekreftet

Grenn hake = Signer periode

Radt kryss = Avkreft perode
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MINE AVWVIK:

1. Velg avvik for X antall dager

2. For manglende stempling avvik, kan man trykke her for 8 komme rett til riktig dato for
manglende stemplingsforespgrsel.

3. Type avvik

Tolno @ B © % .80 % W) 19:09

Sigte x dager

(- v 31 1 ﬁ
Idag Sent mott Q 0
| gar Mangler stempling @ o
20.01.2021 Mangler stempling 9 0
19.01.2021  Apendag O
18.01.2021 Mangler stempling 9 o
15.01.2021 Mangler stempling ‘:9 o
14.01.2021 Mangier stempling 9 o
13.01.2021  Mangler stempling D ©
12.01.2021  Mangler stempling D ©
11.01.2021 Mangler stempling 9 0
08.01.2021  Apen dag e
07.01.2021 Mangler stempling ’:9 0
31.12.2020  Apendaa (3]
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MINE FORESP@RSLER:

Velg status pa forespgrsler
Info om forespgrsel
Fravaersforespgrsler
Stemplingforespgrsler

Bl

Teiono @ ol B % .80 % W) 19:10
1

(— Prosessert w ﬁ

Syk med barn, (1) Juster til norm.tid Prosessert
Dager: Oct 14-Oct 16

Foresperselsdato: 20.10.2020

Status: Prosessert

Forespersel behandlet av:

Kommentar: Hjemme med syke barn.

Lege / Tannlege, (-) Sent mott Prosessert

Dager: Sep 28
Foresperselsdato: 24.09.2020
Status: Prosessert
Forespersel behandlet av:

Kommentar: Godkjenn denne. Dette er en kun e

Velferd med Isnn | Langtid, (1) Juster til norm.t  Prosessert
Dager: Sep 15

Foresporselsdato: 10.09.2020 (&)

Status: Prosessert

Forespersel behandlet av:

Kommentar: Begravelse - Neermeste familie.

Velferd med Isnn | Langtid, (1) Juster til norm.t  Prosessert
Dager: Sep 03

Foresperselsdato: 20.08.2020

Status: Prosessert

Forespersel behandlet av:

Kommentar: Dennis skal opereres pa sykehuset
Siste kommentar: Huff men lykke til

Velferd med lonn | Langtid, (1) Juster til norm.t Prosessert

9 4

Stemplinger
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FERIEKORT (SALDOKORT):

s =
Telenoe 8 '

(— Feriekort

Forrige ar Neste ar

Se detaljer

% 280 % M1 19:10

000 A

Dager Timer
= Flytt over 25.0 0:00
+ Rett til 25.0 0:00
=+ Kalkulert 0.0 0:00
== Tatt fra neste 0.0 0:00
< Totalt tilgjengelig 50.0 0:00
== Tatt til dato 0.0 0:00
Gjenstaende til dgto 50.0 0:00
== Planiagt 0.0 0:00
Totalt gjenvefnde 50.0 0:00
Forrige ar Neste ar
Se hvilke dager

Sammendrag

Liste over dager

Kalkulert
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STEMPLINGTILLEGG:
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| DAG:

Viser stemplinger for dagen.

Viser avvik/fravaer for dagen.

Viser stemplinger og fraveer for dagen.
Vis utregning for dagen (detaljniva).

PWNPRE

Toinoe B8 & X D80% M) 19:11

“— Vis dagoversikt 22 ... 1)

(% 08:11 = Tid og Kost stempling

o Stemplinger for dagen

Arsak Tid Godkjenningstid
© Avvik/Fraver for dagen

Det er ingen data a vise for ayeblikket

Vis utregning

Vis stempling/fraveer
pling/ for dagen

(3]

Stempling og fravaer Tellere & Avvik
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MIN INFO:

Telmo B8 B ©% D80 % M19:11

“— Info bruker )

Generelt
Endringer vil blt godkjent

Fornavn
Henrik 0 Fornavn %

p e Mellomnavn
Mellomnavn

Etternavn
e Etternavn
Ballangrud X
Legg inn din e-post
Epost o

© Legg inn bilde ae @

Sikkerhet E-post for ditt brukernavn
Epost bruker
henrikb@timerecorder.no 6 X

Legg inn
a navaerende

Navaerende passore
Navagrenge .Ud\)\,vu‘ Lj passord (Kun

hvis man skal
9 bytte
Nytt passord passord)
Nytt passord

e Lagre (Alle
endringer ma
godkjennes av
systembruker)
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INNSTILLINGER:

1. Motta melding (Skru av og pa push melding til appen).

De andre innstillingene er kun for a endre pa hovedbilde etter innlogging.(De fleste klarer seg med
standard innstillinger som vist under).

Telenor 58 g'-‘\, @f &80%- AL
(_ Innstillinger
Generelt Skru av/pa for a
motta push

[\ Motta melding o

melding.

') Vis dagens data

@ Vis dagens stemplinger

Jx Vis resultat

@ Se Diagram for ferie

X Feriediagram alternativ Dager v
Se diagram for ‘
arbeidsplaner

(™) Diagram for skift. alt. Standard start-s ~

[shl Se diagram for tellere
SIe Teller, for diagram BAL+ Fleksitid (

@® Se diagram for
tilstedevaerelse

Timekort

=e= Ant. stemplinger per linje 2 X

2" Aktiver dag-detaljer ‘
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