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Astrow 12 funksjoner

Meny og Utseende
Hovedmeny —

Nar du logger inn i Astrow Cloud vil du bli mgtt med en ny layout som ogsa har en ny meny og varslingsomrade.

Course 08:07 5 2 E0 O x L0
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Navigeringen av menyen er na flyttet til venstre side av skjermen og kan bli «gjemt» slik at man far et stgrre
arbeidsomrade pa skjermen. Som standard er menyen «gjemt» langs venstre skjerm vindu. Nar man trykker pa den vil
den veere lagret i utslatt visning dersom det er gnskelig.
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Theme

Tema utseende —

Den nye fargepaletten i Astrow gjgr det mulig a egen definere hvilken farge man gnsker seg. Dette kan man endre pa
i topp hgyre skjermbilde i verktgylinja. Valgt tema blir lagret automatisk og vises gjennom i alle menyer og vinduer.

@ User details Q e

You are manager!
User name: hr
Employee: Doe V John

Theme: Default ¢

Sunset

Amano & Clear user states
Orange

Coral

Teal r
Dark

Close

[3! User details

You are manager!
User name: hr
Employee: Doe V John

L& Clear user states 1

Brukeren kan endre sitt utseende KUN dersom det er satt opp rettigheter til dette av systemadministrator. Dette kan
endres av systembruker ved a klikke pa Innstillinger -> Tjenester..
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Bakgrunn -

Bakgrunnen pa «skrivebordet» i Astrow kan ogsa legges inn med bedriftens Logo eller annen gjenkjennbar farge/bilde.
For optimal kvalitet er det anbefalt & bruke et bilde med skalering 6000x4000 pixler og ratio pa 3:2
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Vinduer

Aktivt vindu kan ogsa na lukkes med ESC knappen.
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Verktgylinje

Vi har forbedret verktgylinja med mer «luft» mellom knapper og og flere muligheter for a optimalisere den daglige
bruken.
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Smart Sgk
Sgkemotor

En ny og avansert sgkefunksjon har blitt introdusert i Astrow 12. Dette er for a hjelpe Teamledere og systembrukere
raskere a fa innsikt i det de gnsker. Men denne kan ogsa tildeles andre brukere (roller) i Astrow. Smart sgk vinner man
i venstre meny pa skjermen, helt gverst eller ved a trykke CTRL+Space pa tastaturet.
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A
Brmtie esiategnl's

Sgk for ledere og systembrukere

Disse brukerne kan sgke pa tvers av hele Astrow, som ansatte, gjester, konfigurasjoner og annen relevant info. Man
kan ogsa selv definere kategorier man vil sgke innen.
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@ #Smart search...

Start & skrive, for 3 soke...

Apne sokeverktay med CTRL + mellomromtast fra tastaturet
Benytte spesialtegn? Start med & taste tegnet 7' og en liste med tilgjengelioe kommandoer vil vises

Sek eksempel

Man kan benytte spesialtegn for a sgke pa kategorier eller moduler uten a vite konkret detaljer. For eksempel kan man
lagge inn ?Fraveer eller ?Tilstede

& Planer

Ingen data funnet etter oppgitt kriterie 2

Bpne sok ed CTRL + fra
Benytte spesialtegn? Start med 8 taste tegnet 7' og en liste med tilgiengelige kommandoer vil vises

Du kan ogsa finne ansatte som har en «type» dagsplan som du gnsker & se
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Ansatte sgk

Du kan ogsa sgke direkte pa ansattnavn, epost, kortnummer og ansattnummer. Hvis det er mer enn 3 resultater i

sgket ditt vil de dukke opp under «se mer..» knappen. Direkte fra sgket kan du ogsa apen Ansattkortet, dagsvisning,
Timekort, ferie, om-kalkulering med mer

(@), smart search... 00O

17 52 X :
Employees
e Anita M Johns [7] 07-54
- O GRER o
t# Anne Martin [3] 00:00 .

QM L EMm
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Teamleder visning

Hgyreklikk menyen i Teamleder har na endret seg. Her kan man na organisere de mest brukte funksjoner som favoritt
pa hgyreklikk-meny.

Alle menyener er ogsa kategorisert slik at man finner hovedmeny med undermenyer av denne igjen. For eksempel pa

rapporter.

0B:00-16:00 07:30t | Flex 08:00-16:00 07:30t | Flex 08:00-16:00 07:30t | Flex Frid
PREV_BAL+ 12:00 PREV_BAL+ 12:00 PREV_BAL+ 12:00 PRE
Bet.Arb 07:30 Bet.Arb 07:30 Bet.Arb 07:30
Effekt. 07:30 Effekt. 07:30
@ 5ME 07:30
08:00 16:00 DB:00 16:00
& Rediger favoritter
I m
] — .
08:00-16:00 07 Hendelser D8:00-16:00 07:30t Hel
PREV_BAL+ 30: @ Legq til registrering av tid > PREV_BAL+ 30:00 PRE
Bet.Arb 07:30 : . Bet.Arb 07:30 TEZ
TK2 34:30 MM Fiem stempling(er) 50% 02:15
Effekt. 07:30 b L TK2 34:30
X Legg til awik Effekt. 09:45
D8:00 16:00 . _
X Awvikshindtering > 08:00 18:15
B Legotl notat
= m
= ) F% R
08:00-16:00 07 Ende: oo 08:00-16:00 07:30t Hel
PREV_BAL+ 0O: @ Endre sykius PREV_BAL+ 00:00 PRE
Bet.Arb 07:20 22 Omregning Bet.Arb 07:30 TH2
TK2 02:45 = 50% t. 01:15
Effekt. 07:20 %= Bekreft timer for dagen TK2 04:45
ol Effekt. 08:45
0B:10 17:15 i 3 :
o1 Visning E.g Teller endringer ?
=| Vis timekort ] Avdelinger
P
Vis saldokort 3
Autotildeling 2-¢ < B send melding shifttlesg  Frid
kveld Mer = ’ 'ﬁ Send chat ! PRE
PREV_BAL+ 00:00 TKZ -01:15 @ Planl TEZ
TK2 -01:15 . anieqger
: g Gjennoppbyag saldo
E Generere slutt-rapport
ﬁ{ Rapport b
B (@), Vis ansalt data detaljer
PREV_BAL+ 42:00 PREV_BAL+ 42:00 | PRE
Bet.Arb 22:20 Bet.Ark 22:30 Arlig visning TKZ
TK2 36:00 50% t, 00:45
Effekt. 22:20 TKZ 36:45 8 Se awik
Effekt. 23:15 o
Dagsvisning
gy Vis filer

o
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Du kan lage din egen favoritt meny via Rediger favoritter under Teamleder menyen

B2, Teamleder innstillinger (7 XX ~Xx)

Sgk | innstillinger E= Tildelte konfigurasjoner
; (1] BB Arlig vi , alternati
i m |z v @ AR S B Navn Legg til favoritter
B Avvik
Kostnadssted m & @ it B
= B Avviksalternativer @ Legg til stempling ™~
Kun overtid m & @
B8 Vi tellere M  Fiern stempling ~
Kun stempling m s v @ B Teller alternativer i
_1" Legg til fraveer E
Lennskostnader m & « @ BB Dagsplan alternativer
X Fraversoperasi ™
Matpauser ml [ [+ @ = Favoritthandlinger
E@ Telleroperasjoner O
Prosjekttimer W & v @
!; Registrere avdeling O
stemplingog... [ # + @
o B sende melding O
Sykdom m £ @
@  sendchat [Tl
E Lega til notat E’
@ Planlegger (]
,!:_=:' Endre dagsplan E
@  Endre syklus ™
22 Omkalkulering ~
g Gjenopprett feriekort a
# Signer for periode dag ™

C e |
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PIP (Tilstedevaerelse)

Grupper

For a organisere PIP bedre har vi na lagt inn egen kategori for PIP visning under ansattgrupper.

4t Gruppe
Avviksgruppe ok O v M sl & pedicer O onofisk delinaclede
e O tam © Ny Gruppe (- X X-Xx]
[0 Alleansatte (5 Generelt Ansatt Konfigurasjon, Besokende
[0 Ansattportal (10 Navn: |PIP lokasjon Fomebu r
[0 Avdeling 100 (1 Brukt som: ™ systemgruppe
O avdeing 200 (3 [ avdelingsleder avdeling gn
[ Kjor rapportgruppe
O oemet/3 Gor rapportgrupp B
[ Manglende stempling foresparselsgruppe
Personalliste (4,
u onallte { [ Team visningsgruppe
O Produksion fisk{ O Fravaer foresparsel gruppe E
O prosiekt (10/ 1 [ stempling-tillegg godkjenning grunpe
O sesong(1/1) [ eytte vakt foresparselgruppe

[ Prosjektgruppe
[ chat gruppe
™ pIP gruppe

Vis ved besgkregistrering inn- O
sjekk:

rone

Det er ogsa mulig a8 sete automatisk oppdatering pa PIP status uten & matte trykke pa «oppdater» selv. Dette kan
settes under innstillinger pa bruker. Minimum er 2 sek, mens maks er 120 sek.

i Astrow Course

@ Innstillinger 060CA

j Sgk i innstillinger & Gjenopprett standard

B8 Ak Navn Verdi

I Generelt Visningsmodus PIP Detalivisning
& Brukergrensesnitt Vis avvik fra siste X dager 31

B sprik
Vis slettet data Nei
B Grensesnitt for timekort

B Varslinger Start av periode ndr det er i dag Ja
Menymodus Tre
Sidestarrelse 100

Negative verdier i radt Ja

Print font starrelse 13

<>

I Oppfrisk rate p& PIP 60 l

HBrroXemenmr 5 6

Send epost nér | opprettes  Ja
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Stemplingsforespgrsel

Na kan man filtrere ogsa Stemplingsforespgrsel pa perioder. Likt som man gjgr med timekort og teamleder visning

Bookings Persosal Data Changes  Data Callection ob Swap site
Sasrch Yoitined vooFIme M Mty v Wy W @ Mo
] Status Regoest type  Emplo Emg. no. Date Time <-> Typs MC Cont Conter Company sitw Comment Actions ~
Fravaersforespgrsel

Ansatte kan selv sette innstilling for om de gnsker en kopo av forespgrselen de sender til sine(e) leder.

Innstillinger 000260
Sgk i innstillingar B Gjenopprett standard

I Avik Navn Verdi

I Generelt Visningsmodus PIP Detaljvisning

& Brukergrensesnitt Vis avvik fra siste X dager 31

I sprik
Vis slettet data Mei

I Grensesnitt for imekort

B Varsiinger Start av periode ndr det er i dag Ja
Menymodus Tre
Sidestgrrelse 100
Megative verdier i rodt Ja
Print font starrelse 13
Oppfrisk rate pd PIP 60

Send epost bekreftelse ndr fravarsforesporsel oppretted Ja .
Ja
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Timekortvisning

Ansatte kan na lage flere timekortvisninger. Dette gjgr at man kan veksle mellom forskjellige visinger tilpasset hva man
gnsker a se av data. Som standard blir et «default» timekort tildelt den ansatte.

Timekort for Abrahamsen Merten [134]

01.04.2026 [11 | Manediig v P Ut 1 @ » | ® signerforperiode | T | X ¥

a Dato Dagsprogram Fravaer Stemplinger 10050 Shoet L0050 till SLkyeld TK2 TK2+ Fleks

0o Ons 01.04.2025 08:00-16:00 07:3. 08:00 16:00 % Innstillinger e 9 0:0

o Tor 02042028  08:00-16:00 07:3 08:00 16:00 Sk i innstillinger © 0:0

[0 Fre  03.042006  08:00-16:0007:3. [ SME Egenmelding 7:30 Defaut b | [ Han Verdi 0:0

- s Fi Dp navn

0 Ler  04.042026  Fridsg | Fleks Mitt timekort m s v 0:0

. F2 Fraveer

[] Sen 05042026  Fridag | Fleks 130

. F3 Stemplinger

1 Totaler: 13:00

s F4 TOO1 {Betalt timer)

1 Man 06042026  0B:00-16:00 07:3. 08:00 17:30 13

- F5 TO02 {Overtid 50%)

0 Tir  07.042026  08:00-16:00 07:3 08:00 16:00 0:0

= . F6 T003 (Overtid 100%)

[J Ons  08.042025 " 08:00-16:00 07:3 08:00 12:31 16:00 2:5
- 7 T004 (Overtid 50%

[0  Tor  09.04.2025 " 08:00-16:00 67:3 743

= = F8 T005 (Overtid 100

[0 Fre 10042006 7 0B:00-16:00 07:3 733

= Fo T026 (Skifttllegg kv..

[l Ler 11.04.2026 Fridag | Fleks 0:0

_ F10 TO0S (Overtid med ..

[0 Sen 12042026  Fridag | Fleks 16:2

. Fi1 TOD6+ (Overtid me...

1 Totaler: 0:01

= Fiz BAL (Fleksitid (Kont..

1 Man 13042026  0B:00-16:00 07:3. | FML Ferie 7:30 0:0

= kolonne 13 BAL+ (Fleksitid {Ko.

0 Tir 14042026  08:00-16:00 07:3 FML Ferie 7:30 0:0

[J Ons 15042025  08:00-16:00 07:3 FML Ferle 7:30 T30 0:0

Kun lesetilgang

Nar man tildeler Team til en leder kan man na tildele det som «Kun lese». Dette gj@gr at man kan ha kun lesetilgang pa
ett eller flere team. Ansatte som er lagt inn med «kun lesetilgang» pa er vist i Teamleder med et eget symbol

338 Team Manager - Selected cells-1

Search Teams
= w12
& 12 Mon
16 Mar
Anita M Johns 01A e
7
08:00 08
Anne Martin 01A o
8 3
16:00 16;

e Bruno Johns 01A o
(1]

' David Triggs 01A ‘o
(6]

3 B T

Heller ikke Forespgrsler eller andre henvendelser vil vises fra den ansatte som ligger under «kun lesetilgang».
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Ansatte

Bilder

Bilde av ansatte kan lastes opp med bedre oppl@gsning

Ansattnummer

| flere av visningene er Ansattnummer na en del av «navn» i kollonen for navn. Dette for a optimalisere mulighet for
mer innhold i rapportene.

Detaljevisning

Det gjort sma justeringer i visningen for Ansattkort detaljer. Man kan skjule toppmeny for bedre plass, og det er gjort
mer for a gj@re alt «renere» utseende messig. Det er ogsa lagt inn eget felt for «Ansattdato» som ikke gjenspeiler nar
man starter med Astrow.

# Rediger ansatt Brimi Lasse

[ ’ Skjul detaljer

Brimi Lasse # Rediger

Del av Alle ansatte (System) &5

Avdeling Titran Canning

' Fadselsdag 07 Juli - 43 &r gammel

SFroNemanmr 85

Detaljer Data for 01.04.2026 Dokumenter Fraveer/Ferie
\NSATTELSESDATO ADRE
05 Okt 2011
4 &r 7 maneder 1 dager HEH
ANSATTNUMMER
e ID-KC
REGISTERNUMMER. Ja
KONT
KORT/BRIKKENUMMER
0000000000000000 FODS
E-POST
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Multi redigering ansatte

Na kan man ha flere ansattkort apnet a redigere disse hver for seg.
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Kontollpanel

Nytt grensesnitt

Kontrollpanelet har fatt en «makeover» for a kunne brukes mer effektivt.
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Snarveier

Ny godkjenner

Brukere kan na ga direkte til «Ny godkjenner» nar de er i Fravaersgrupper.

4 Gruppe
Avviksgruppe Sok =D e M slett & Redioer D Onofisk 1 antallmerket
Asaltpipmer Gl s # Godkjenner Morten - Rediger Gruppe
O Alle Generelt Avvik Ansatte
[0 Demo Sk is valgte ~ | BF nytt fraveer 4_-?!, My godkjenning
[0 Fsk Navn G
(Ingen)
[0 Godkjenner Lede
_ | AD2 Avspasere | Timebank Godkjenner
M  Godkjenner Mort
_ | FLX Avspasering fleks Godkjenner
_| FML Ferie Godkjenner
_ | FUL Fri uten lznn Godkjenner
B HOM Home Work (Hours)
B TIE Kundebespgk Godkjenner
B LTL Lege [ Tannlege Godkjenner
B VUL Permision uten lenn Godkjenner
B VEL Velferd med lgnn Godkjenner
Generelt

Det er mange flere ting som innenfor det mer tekniske, diverse moduler og enkelte visninger i Mobil Appen som er
oppdatert og forbedret.

Dette vil komme enda mer frem i ny brukerveiledning som kommer oppdatert etter hvert. Vi vil ogsa kjgre kurs for a
vise den «nye» bruken og alle fordelene som kan benyttes av dere i Astrow Cloud

@nsker du kurs for ledere eller systembrukere? Klikk her for & se mer: https://timerecorder.no/amano/kurs/

Det er ogsa handtert diverse bug-fix i versjon 12.
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https://timerecorder.no/amano/kurs/

Astrow/Web, AstrowHR Wibu/

PIP, Bradford,

Kodemeter
EWTD, Lenker
WinServer2011Home- v v v
64bits
Windows Server v v "
2012/R2

Windows 8 v v

Windows 10 v v

Windows Server 2016 v v
Windows Server 2019 v
o

SQL Express 2008 v N/A
o

SQL Server 2008 o N/A
o

SQL Server 2012 o N/A
o

SQL Server 2014 v N/A
o

SQL Server 2016 L N/A
o

SQL Server 2017 L N/A
o

SQL Server 2019 N/A

AstrowWeb internett browsers kompatibilitet

Astrow Web

Internet Explorer 11 L 4
Google Chrome L 4
Mozilla Firefox v
Safari v

Opera **

* Beste ytelse av AstrowWeb er med Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari og Internet Explorer 11 eller
nyere nettlesere (alt pa PC).

** Generelt er de kompatible med Opera, men det er sma problemer som i normal drift kan ignoreres.
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Astrow Mobile kompatibilitet OS

Astrow Mobil
Androide V5.1 eller hgyere
los V11.0 eller hgyere
Produktmerknader
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